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p.o. Dyrektora Zaktadu Komunalnego w Jasienicy
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Zaktadzie Komunalnym w Jasienicy:
Gtéwny ksiegowy

Wymagania niezbedne:
115

Posiadanie obywatelstwa polskiego.

Petna zdoInos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.

Nie byta prawomocnie skazana za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnogci instytucji paristwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo karne
skarbowe.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

ukonczyta:

a) ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyisze studia zawodowe,

uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe
i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci, lub

b) $rednia, policealng lub pomaturalng szkote zawodowa o kierunku rachunkowoé¢ i posiada

©® o

co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci.

Nieposzlakowana opinia.

Doswiadczenie w pracy w ksiegowosci samorzadowe;j lub zaktadéw budzetowych.
Dobra znajomos¢ prawa podatkowego oraz zasad rachunkowosci.

Dobra znajomosc¢ zasad petnej ksiegowosci.

10. Obstuga komputera w szczegdInogci programow finansowo-ksiegowych .
11. Bardzo dobra znajomos¢ zagadnien z zakresu podatku dochodowego oraz podatku VAT.
Wymagania dodatkowe:
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Komunikatywnos$¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole.

Dyspozycyjnosé.

Bardzo dobra organizacja pracy.

Otwartos¢ na stosowanie nowych rozwigzan.

Biegta obstuga komputera.

Umiejgtnos¢ analitycznego myslenia.

Znajomos$¢ zagadniert z zakresu rachunkowosci, finanséw publicznych, prawa pracy,
zaktadowego funduszu $wiadczer socjalnych, gospodarowania sktadnikami majgtkowymi,
gospodarki komunalne;j.

Znajomos¢ zagadnien z zakresu prawa bilansowego i podatkowego.

Zakres wykonywanych zadar na stanowisku:

Prowadzenie ksiag rachunkowych Zaktadu.

Wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi.

Dokonywania wstepnej kontroli zgodnoéci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym.

Dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnoici dokumentéw dotyczgcych
operacji gospodarczych i finansowych.

Prowadzenie ewidencji podatkowej.

Dokonywanie rozliczer podatkowych i budzetowych.

. Sporzadzanie sprawozdan podatkowych, finansowych, budzetowych, statystycznych

i opisowych.
Przeprowadzanie procedur kontrolnych.
Przygotowywanie sprawozdar zgodnych ze standardami Zaktadu Komunalnego.



10.Prowadzenie dokumentacji osobowej pracownikéw oraz wykonywanie wszystkich czynnogci
zwigzanych z nawigzywaniem i rozwigzywaniem stosunku pracy.

11.Prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw Zakfadu Komunalnego.

12.Wspétpraca i dbatoéé o poprawng komunikacje z instytucjami zewnetrznymi, audytorami
oraz dziatami wewnatrz Zakfadu.

13.Prowadzenie gospodarki sktadnikami majatkowymi Zaktadu Komunalnego.

14.Prowadzenie catoksztattu spraw dot. ubezpieczen majgtkowych i rzeczowych Zaktadu
Komunalnego.

Iv. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny.

2. CV/zyciorys/

3. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie(druk dostepny
w zatgczniku ogtoszenia).

4. Kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie, posiadane kwalifikacje
oraz staz pracy.

< 5. Kserokopie posiadanych referencji.

6. Oswiadczenie o petnej zdolnoéci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych.

7. Oswiadczenie o niekaralnoéci za przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnoéci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnoéci dokumentéw lub za przestepstwo karne
skarbowe.

8. Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na danym stanowisku.

V. Warunki zatrudnienia:
1. 2/5 etatu, tj.16 godzin tygodniowo.
2. Umowa o prace na czas okreslony. W trakcie umowy stuzba przygotowawcza.
Pozytywny wynik egzaminu konczacego stuzbe przygotowawczg jest warunkiem dalszego
zatrudnienia pracownika.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w Zaktadzie Komunalnym
W Jasienicy, z dopiskiem ,Nabér na stanowisko Gtéwnego ksiegowego” w terminie do 22.12.2010r.
do godziny 15.00.

Oferty nadestane po terminie, nie spetniajace wymagan formalnych oraz opisanych w niniejszym

ogtoszeniu jako niezbedne nie beda rozpatrywane.

Dokumenty aplikacyjne nie bedy odsytane. Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone
w terminie 14 dni od zakonczenia postepowania konkursowego.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na tablicy ogloszerh w Zaktadzie Komunalnym,
oraz na stronie internetowej http://bip.zkomjasienica.rekord.com.pl/

Wymagane dokumenty aplikacyjne: kwestionariusz osobowy, list motywacyjny i cv powinny byc
opatrzone klauzula:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie o prace dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. 0 ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926, z pdin.zm.).”

p.o. Dyrektora Zaktadu Komunalnego w Jasienicy zastrzega sobie prawo odstgpienia od naboru
bez podawania przyczyny.

Jasienica, 13.12.2010r.
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KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE
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5. Miejsce zamieszkania (adres do korespondencji) ...........
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(nazwa szkoly i rok Jjej ukosficzenia)

{zawdd, specjalnose, stopien naukowy, tytul
zawodowy, tytul naukowy)
7. Wyksztalcenie Uaupe Iniadaene s sui sl oo e D
{kursy, studia podyplomowe, data ukonczenia nauki lub

data rozpoczecia nauki w przypadku jej trwania)

8. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia ....................

..........................................................
..........................................................

..........................................................

oraz zajmowane stanowiska pracy)
9. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania

(np. stopien znajomosci jezykdw obcych, prawo jazdy,
obsiuga komputera)
10. Oswiadczam, ze pozostaje/nie pozostaje® w rejestrze
bezrobectnych i poszukujacych pracy.
11. O$wiadczam, ze dane zawarte w pkt 1-4 sa zgodne z dowodem
osebistymaserda . L o UL sinaiere oy st te it S e
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(podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)

T Wiadciwe podkreslié.



