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ZK-1110/03/11

p.o. Dyrektora Zaktadu Komunalnego w Jasienicy
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabdr na wolne stanowisko urzednicze
w Zaktadzie Komunalnym w Jasienicy:
referent / inspektor ds. kadrowo-ptacowych

Wymagania niezbedne:

SO O N ks

Posiadanie obywatelstwa polskiego.

Petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.
Niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umyslnie.

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.
Wyksztatcenie Srednie lub wyzsze.

Co najmniej 4-letni staz pracy udokumentowany $wiadectwami pracy.
Nieposzlakowana opinia.

Wymagama dodatkowe:

SR S T o
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Komunikatywnos¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole.

Dyspozycyjnosé.

Bardzo dobra organizacja pracy.

Biegta obstuga komputera.

Umiejetnos¢ analitycznego myslenia.

Znajomos¢ zagadnieri z zakresu prawa pracy, finanséw publicznych, zamdéwien publicznych,
zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych, gospodarowania sktadnikami majatkowymi,
gospodarki komunalne;.

Doswiadczenie zawodowe w jednostkach sektora finanséw publicznych.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
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Wykonywanie prac administracyjno -kancelaryjnych.

Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z nawigzywaniem i rozwigzywaniem stosunku
pracy, prowadzeniem akt osobowych pracownikdw, dyscypling i organizacjg pracy
w Zaktadzie Komunalnym.

Prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw Zaktadu Komunalnego.

Wspotpraca i dbatos¢ o poprawng komunikacje z instytucjami zewnetrznymi, audytorami
oraz dziatami wewnatrz Zaktadu.

Utrzymanie obiektow, urzadzen, narzedzi i maszyn bedacych w uzytkowaniu
Zaktadu Komunalnego w nalezytym stanie technicznym.

Dokonywanie zaopatrzenia w niezbedny sprzet, wyposazenie i artykuty biurowe.
Prowadzenie gospodarki sktadnikami majgtkowymi Zaktadu Komunalnego.

Prowadzenie catoksztattu spraw dot. ubezpieczen majgtkowych i rzeczowych
Zaktadu Komunalnego.

Sporzadzanie sprawozdan statystycznych i opisowych.

10. Prowadzenie catoksztattu spraw z zakresu dokumentacji ptacowe;.
Wymagane dokumenty:

1.
2.
3

List motywacyjny.

CV/zyciorys/

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie(druk dostepny w
zatgczniku ogtoszenia).

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, posiadane kwalifikacje
oraz staz pracy.

Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych.



6. Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie, Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.
7. Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na danym stanowisku.
V. Warunki zatrudnienia:
1. Petny etat.
2. Umowa o prace na czas okreslony. W trakcie umowy stuzba przygotowawcza.
Pozytywny wynik egzaminu koriczgcego stuzbe przygotowawcza jest warunkiem dalszego
zatrudnienia pracownika.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w Zaktadzie Komunalnym w
Jasienicy, z dopiskiem ,Nabdr na stanowisko referent / inspektor ds. kadrowo-ptacowych” w
terminie do 31 stycznia 2011r. do godziny 15.00.

Oferty nadestane po terminie, nie spetniajace wymagan formalnych oraz opisanych w niniejszym
ogtoszeniu jako niezbedne nie bedg rozpatrywane.

Dokumenty aplikacyjne nie bedg odsytane. Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone w
terminie 14 dni od zakoriczenia postepowania konkursowego.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na tablicy ogtoszen w Zaktadzie Komunalnym,
oraz na stronie internetowej www.bip.jasienica.pl

Wymagane dokumenty aplikacyjne: kwestionariusz osobowy i cv powinny by¢ opatrzone klauzulg:
»Wyrazam zgode na na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie o prace dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.).”

p.o. Dyrektora Zaktadu Komunalnego w Jasienicy zastrzega sobie prawo odstgpienia od naboru
bez podawania przyczyny.
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Jasienica, 21 stycznia 2011r.



