ZAKLAD KOMUNALNY

w JASIEMNECY

43-385 JASIENICA 159
tel. 033 815 37 29
NIP 9372575730 REGON: 240998745

ZK-1110/04/11

Dyrektor Zaktadu Komunalnego w Jasienicy
oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Zaktadzie Komunalnym w Jasienicy:
referent / inspektor ds. ekonomiczno —finansowo — administracyjnych.

Wymagania niezbedne:

Fo T B SO PO

Posiadanie obywatelstwa polskiego.

Petna zdolnoéé do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.
Niekaralnosc za przestepstwa popetnione umysinie.

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.
Wyksztatcenie wyisze, preferowane ekonomiczne.

Nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe;

N e W e

Komunikatywnosc | umiejetnosd pracy w zespole.
Dyspozycyjnosct.

Bardzo dobra organizacja pracy.

Biegta obstuga komputera.

Umigjetnoié analitycznego myslenia.

Doswiadczenie w jednostkach sektora finansow publicznych,
Doswiadczenie na podobnym stanowisku.

Zakres podstawowych cbowigzkéw na stanowisku:

i

Sporzadzanie wnioskdw o przekazanie srodkow wraz  zzafgcznikami  zgodnie
z obowiazujacymi przepisami.

Sporzadzanie zestawief dokumentéw rozliczeniowych dokumentujgcych wykorzystanie
srodkow realizowanego Projektu.

Prowadzenie monitoringu ptynnoéci  finansowej w ramach realizacji Projektu
z uwzglednieniem wszystkich Zradet jego finansowania.

Sporzadzanie sprawozdan finansowych z realizacji Projektu zgodnie z wymogami
Funduszu Spajnosci | prawodawstwem polskim,

Wspatpraca przy sporzgdzaniu raportow 2 realizacji Projektu zgodnie z wymogami
Funduszu Spdjnoéci | prawodawstwem polskim.

Sporzadzanie zestawienia kosztdw niekwallfikowanych Projektu.

Wiadciwe prowadzenie dokumentacji, jej poufrosci oraz przechowywanie zgodnie
z wymogami dotyczgcymi projektow FS.

Wykonywanie zadan zwigzanych z promocja i informacjg Projektu zgodnie 2 Wytycznymi
oraz biezaca obsluga strony internetowe].

Prowadzenie spraw administracyjno — kancelaryjnych.

Wymagane dokumenty:

1.

2.
3

List motywacyjny.

CV/zyciorys/

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie(druk dostepny
w zalaczniku ogloszenia).

Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie, posiadane kwalifikacje
oraz sta: pracy.

Oswiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych.

Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie, scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.,



7. Ofwiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie na danym stanowisku.
V. Warunki zatrudnienia:
1. Pelny etat.
2. Umowa o prace na czas okreslony. W trakcie umowy stuiba przygotowawcza.
Pozytywny wynik egzaminu konczacego stuzbe przygotowawczg jest warunkiem dalszego
zatrudnienia pracownika.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfada¢ w zamknigte] kopercie w Zaktadzie Komunalnym
w Jasienicy, z dopiskiem ,Nabdr na stanowisko referent / inspektor ds. ekonomiczno —finansowo —
administracyjnych.” w terminie do 20.05.2011 r. do godziny 15.00.

Oferty nadestane po terminie, nie spetniajgce wymagan formalnych oraz opisanych w niniejszym
ogtoszeniu jako niezbedne nie beda rozpatrywane.

Dokumenty aplikacyjne nie beda odsylane. Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone
w terminie 14 dni od zakoriczenia postepowania konkursowego.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na tablicy ogtoszen w Zakfadzie Komunalnym
w Jasienicy oraz na stronie internetowej www bip.jasienica.pl

Wymagane dokumenty aplikacyjne: kwestionariusz osobowy | cv powinny by¢ opatrzone klauzulg:
JWyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie o prace dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o achronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926, z pdin. zm.)."

Dyrektor Zakfadu Komunalnego w Jasienicy zastrzega sobie prawe do przeprowadzenia rozmowy

kwalifikacyjnej z osobami ktdére uzyskaly pozytywny wynik testu oraz zastrzega sobie prawo
odstapienia od naboru bez podawania przyczyny.

lasienica, dn. 10.05.2011 r.
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