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Dyrektor Zaktadu Komunalnego w Jasienicy
oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urz¢dnicze
w Zakladzie Komunalnym w Jasienicy:

KSIEGOWY

L Wymagania niezbedne:

1.
2.
3.

4
5
6.
7
8
9

Obywatelstwo polskie.

Pelna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.
Niekaralno$é za umy$lne przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

Wyksztatcenie érednie ekonomiczne; policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna.

Co najmniej 6 — letnia praktyka w ksiggowosci — ksiggi handlowe.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

Znajomosé prawa podatkowego oraz zasad rachunkowosci.

Znajomo$¢ zagadnien z zakresu podatku dochodowego oraz podatku VAT.

Obstuga komputera w szczeg6lnosci programéw finansowo-ksiggowych.

10. Nieposzlakowana opinia.

II. Wymagania dodatkowe:

A o

Znajomo$¢ zagadnien prawa pracy.
Znajomos¢ programu RATUSZ.
Umiejetnosé analitycznego myslenia.
Komunikatywnos¢.

Umiejetnos¢ pracy w zespole.

Bardzo dobra organizacja pracy.

III. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.
2.

AN LI

Prowadzenie ksiag rachunkowych Zaktadu Komunalnego w Jasienicy.

Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

Prowadzenie ewidencji podatkowe;.

Dokonywanie rozliczen podatkowych i budzetowych.

Wspdlpraca i dbatosé o poprawna komunikacje z instytucjami zewnetrznymi, audytorami.

Prowadzenie sprawozdawczo$ci w zakresie prowadzonych spraw.
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IV. Wymagane dokumenty:

1.
2.
3.

10.

11.

List motywacyjny.

CV - podpisany wlasnorecznie.

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (druk dostepny
w zalgczniku ogloszenia).

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie, posiadane kwalifikacje lub
referencje.

Kserokopia dokumentow potwierdzajgcych staz pracy.

Kserokopie zas§wiadczeni o ukonczonych kursach lub szkoleniach.

Klauzula informacyjna dla kandydatéw biorgcych udzial w naborze na wolne stanowisko
urzednicze w Zakladzie Komunalnym w Jasienicy (druk dostepny w zalaczniku do
ogloszenia).

Oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni
praw publicznych.

O$wiadczenie kandydata o fakcie, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.
Os$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na danym
stanowisku.

O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
o prace dla potrzeb niezbednych do celdéw rekrutacji, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit.
a rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.
U.UE.L 2016.119.1).

V. Informacja o warunki zatrudnienia:

1.

Sl

Miejsce pracy: Zaktad Komunalny w Jasienicy, Jasienica 459, pomieszczenie biurowe.
Praca biurowa przy komputerze i urzadzeniach biurowych.

Czas pracy - peiny etat.

Umowa o prace - pierwsza na czas okreslony — 6 miesiecy. W przypadku oséb
podejmujgcych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, w jednostkach samorzadu
terytorialnego organizuje si¢ stuzbe przygotowawcza. Stuzba przygotowawcza trwa nie
dtuzej niz 3 miesigce i konczy sie egzaminem. Pozytywny wynik egzaminu konczgcego
stuzbe przygotowawczg jest warunkiem dalszego zatrudnienia pracownika.

Praca przy monitorze ekranowym —~ powyzej 4 godzin.

Budynek oraz stanowisko pracy niedostosowane dla 0sob niepelmosprawnych.
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VL

VIL

VIIIL
1.

Wskaznik zatrudnienia niepelnosprawnych.
Informujemy, iz w miesigcu poprzedzajacym ogloszenie o naborze wskaznik zatrudnienia 0sob

niepelnosprawnych w Zaktadzie Komunalnym w Jasienicy byl nizszy niz 6%.

Termin, miejsce i sposéb skladania dokumentéw aplikacyjnych:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢é w zamknietej kopercie w Zakladzie
Komunalnym w Jasienicy, z dopiskiem ,,Nabér na wolne stanowisko ksiggowego” w terminie

do 22 marca 2021 r.

Dokumenty, ktore wptyng do Zaktadu Komunalnego w Jasienicy po wyzej okreslonym terminie

nie bedg rozpatrywane.

Informacje dodatkowe:

Oferty nadeslane po terminie, nie spetniajace wymagan formalnych oraz opisanych
w niniejszym ogloszeniu jako niezbgdne nie beda rozpatrywane.

Dokumenty aplikacyjne nie beda odsylane, nieodebrane osobiscie przez zainteresowanych po
trzech miesigcach od dnia ztozenia beda podlegaly zniszczeniu.

Informacja o wynikach naboru bedzie na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej: www.bip.jasienica.pl oraz www.bip.komunalny.jasienica.pl. oraz na

tablicy ogloszen w Zaktadzie Komunalnym w Jasienicy.

Dyrektor Zaktadu Komunalnego w Jasienicy zastrzega sobie prawo odstapienia od
naboru bez podawania przyczyny.

Administratorem danych osobowych jest Zaklad Komunalny w Jasienicy, ktéry
reprezentowany jest przez Dyrektora Zaktadu Komunalnego w Jasienicy. Podane dane
osobowe beda przetwarzane zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. U. UE. L. 2016.119.1), jedynie w celu przeprowadzenia naboru na wolne
stanowisko urzednicze na podstawie ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorzgdowych.

Jasienica, dn. 9 marzec 2021 1.
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