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Dyrektor Zaktadu Komunalnego w Jasienicy

ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze

w Zaktadzie Komunainym w Jasienicy:
KSIEGOWY

. Wymagania niezbedne:

1.

Posiada obywateistwo panstwa czionkowskiego  Unii  Europejskie;j,
Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) -~ strony umowy

o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy

uzalezniajg zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od

posiadania obywatelstwa polskiego.

Posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie.

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw

publicznych.

Oswiadczenie kandydata o fakcie, ze nie byt prawomocnie skazany za

przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,

przeciwko  dziatalno$ci  instytugji panstwowych oraz  samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo
skarbowe.

Spetnia jeden z ponizszych warunkéw:

a) ukonczyt ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke
w ksiegowosci,

b) ukonczyt $rednig, policealng lub pomaturaing szkote ekonomiczng
i posiada co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisany do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych
przepisow,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do
ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie
odrebnych przepiséw.
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Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.
Biegta obstuga komputera w tym programoéw finansowo-ksiegowych.
Znajomos$¢ prawa podatkowego, przepiséw ustawy o rachunkowos$ci, ustawy
o finansach publicznych, ustawy o samorzadzie gminnym.

9. Znajomos$¢ zagadnien z zakresu podatku dochodowego oraz podatku VAT.

10. Znajomos¢ zasad petnej ksiegowosci.

11. Nieposzlakowana opinia.

. Wymagania dodatkowe:
Mile widziane doSwiadczenie zwigzane z obstuga kasy.
Mile widziane doswiadczenie w administracji publicznej.

w

Znajomo$é zagadnien prawa pracy oraz prawa z zakresu ubezpieczen
spotecznych.

Znajomosé programow finansowo-ksiegowych firmy REKORD.
Komunikatywno$¢.

Umiejetnos¢ pracy w zespole.

Bardzo dobra organizacja pracy.

Dyspozycyjnosé.

© ® N o O &

Umiejetnos¢ analitycznego myslenia.

lll. Zakres wykonywanych zadarn na stanowisku:
1. Ksiegowanie faktur kosztowych.
Ksiegowanie wyciagdéw bankowych.
Wystawianie dokumentéw ksiegowych.
Sprawdzanie zgodnosci sald kont rozrachunkowych.
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Przygotowywanie i biezace monitorowanie platnosci w systemie
bankowosci elektronicznej.
6. Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym oraz opisywanie dokumentow
ksiegowych objetych zakresem czynno$ci.
Przygotowywanie wnioskow taryfowych.
Wystawianie faktur VAT oraz not wewnetrznych za $wiadczone ustugi
zwigzane z obstugg sieci kanalizacji sanitarnej i wodociggowe;.
9.  Wystawianie faktur korygujgcych za Swiadczone ustugi.
10. Wystawianie not ksiegowych (rekompensata za koszty odzyskiwania

naleznosci).
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Przygotowanie faktur osobom odpowiedzialnym za ich dostarczenie
wskazanym odbiorcom.

Biezaca kontrola rozrachunkéw z tytutu naleznosci za pobér wody oraz za
odprowadzanie $ciekéw do sieci kanalizacyjnej.

Przygotowywanie i wysylanie upomnien osobom  zalegajacym
zZ ptatno$ciami z tytutu poboru wody i odprowadzania §ciekéw.
Przyjmowanie i wyjasnianie reklamacji w sprawie naliczania opfat.
Przyjmowanie oraz dokumentowanie wpfat, optat i innych naleznosci.
Dokonywanie i dokumentowanie wptat i wyptat gotéwki na podstawie
zatwierdzonych do wyptaty dokumentéw.

Sporzadzanie raportéw kasowych odzwierciedlajgcych stan faktycznych
operacji kasowych oraz stan gotéwki w kasie.

Biezgce odprowadzanie $rodkéw pienieznych na rachunek bankowy zgodnie

Z wewnetrznymi przepisami.

Wymagane dokumenty:

1.
2.
3.

10.

List motywacyjny.

CV - podpisany wtasnorecznie.

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (druk
dostepny w zatgczniku ogtoszenia).

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, posiadane
kwalifikacje lub referencje.

Kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy.

Kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach lub szkoleniach.

Klauzula informacyjna dla kandydatéw biorgcych udziat w naborze na wolne
stanowisko urzednicze w Zaktadzie Komunalnym w Jasienicy (druk dostepny
w zatgczniku do ogtoszenia).

Oswiadczenie kandydata o peilnej zdolnosci do czynnosci prawnych
i korzystaniu z petni praw publicznych.

Oswiadczenie kandydata o fakcie, ze nie byt skazany prawomocnym
wyrokiem za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe.

Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na
danym stanowisku.
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11. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

zawartych w ofercie o prace dla potrzeb niezbednych do celéw rekrutacji,
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U.UE.L
2016.119.1).

Informacja o warunkach zatrudnienia:

1.

Miejsce pracy: Zaktad Komunalny w Jasienicy, Jasienica 459, pomieszczenie
biurowe oraz odprowadzanie gotéwki do punktu bankowego obstugujgcego
Zakfad Komunalny w Jasienicy.

Praca biurowa przy komputerze i urzadzeniach biurowych.

Czas pracy - peiny etat.

Umowa o prace - pierwsza na czas okreslony — 6 miesiecy. W przypadku
os6b podejmujgcych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym,
w jednostkach samorzadu terytorialnego organizuje sie  stuzbe
przygotowawczg. Stuzba przygotowawcza trwa nie dtuzej niz 3 miesigce
i konczy sie egzaminem. Pozytywny wynik egzaminu koriczacego stuzbe
przygotowawczg jest warunkiem dalszego zatrudnienia pracownika.

Praca przy monitorze ekranowym — powyzej 4 godzin.

Budynek oraz stanowisko pracy niedostosowane dla 0s6b
niepetnosprawnych.

Wskaznik zatrudnienia niepetnosprawnych.

Informujemy, iz w miesigcu poprzedzajgcym ogtoszenie o naborze wskaznik

zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Zakiadzie Komunalnym w Jasienicy byt

nizszy niz 6%.

Termin, miejsce i sposob skladania dokumentéw aplikacyjnych:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfadaé w zamknietej kopercie

w Zakiadzie Komunalnym w Jasienicy, z dopiskiem ,,Nabér na wolne

stanowisko Ksiegowy” w terminie do 7 listopada 2022 r. do godziny 9.00.

Dokumenty, ktore wplyng do Zakladu Komunalnego w Jasienicy po wyzej

okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
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Informacje dodatkowe:

Oferty nadestane po terminie, nie spetiajgce wymagan formalnych oraz
opisanych w niniejszym ogtoszeniu jako niezbedne nie beda rozpatrywane.
Dokumenty aplikacyjne nie bedg odsylane, nieodebrane osobiscie przez
zainteresowanych po trzech miesigcach od dnia ztozenia bedg podlegaty
zniszczeniu.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe]
Biuletynu Informaciji Publiczne;j:

www.bip.jasienica.pl, www.bip.komunalny.iasienica.pl oraz na tablicy ogtoszen

w Zaktadzie Komunalnym w Jasienicy.

Dyrektor Zaktadu Komunalnego w Jasienicy zastrzega sobie prawo odstapienia
od naboru bez podawania przyczyny.

Osoba, ktérej dane dotycza ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich
poprawiania. Podanie danych osobowych w zakresie okreslonym ustawg jest
obligatoryjne, w pozostatym zakresie jest dobrowolne.

Administratorem danych osobowych jest Zaktad Komunalny w Jasienicy, ktory
reprezentowany jest przez Dyrektora Zaktadu Komunalnego w Jasienicy.
Podane dane osobowe bedg przetwarzane, zgodnie z rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.
2016.119.1), jedynie w celu przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko
urzednicze na podstawie ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorzadowych.

Jasienica, dn. 25 pazdziernik 2022 r.






